Для заключения дополнительного соглашения необходимы следующие документы:
1. копии договоров (не нотариально заверенные), заключенные с АО «Центр международных программ» и стипендиатом, залогодателем, поручителем. 

2. в случае если стипендиат не имеет возможности присутствовать лично при подписании дополнительного соглашения необходима доверенность от стипендиата на заключение дополнительного соглашения по форме  размещенной на сайте «Приложение №1 'доверенность от стипендиата'». 
Если стипендиат находится за границей Казахстана, есть несколько способов оформления доверенности: 

1) Стипендиат может обратиться к нотариусу в стране, где он находится, и оформить данную доверенность (с обязательным проставлением апостиля), передать оригинал в РК, после получения данной доверенности в РК необходимо будет перевести данную доверенность и нотариально заверить; 

2) Обратиться в Консульства РК в стране, где стипендиат находится, и оформить данную доверенность; 

3) Обратиться к представителю АО «ЦМП» (если таковые имеются) в стране, где стипендиат находится. Следует отметить, что первоначально необходимо обратиться в Юридический отдел, будет составлен проект дополнительного соглашения и только после того, как проект будет готов, он будет выслан представителю АО «ЦМП» (если таковые имеются) и данное дополнительное соглашение будет подписываться в присутствии представителя АО «ЦМП» и им же заверено.    
Данные представительств АО «ЦМП»: 

	Московское представительство

	Директор 
	Шайкенова Лидия Алексеевна
	shaikenova@edu-cip.kz     
	г. Москва
	(495) 608-56-22

	менеджер
	Мыктыбаева Фарида Тулеубековна
	mfarida@mail.ru
	г. Москва


	(495) 608-56-22

	Представительство в Федеративной Республике Германия и континентальной Европе

	представитель
	Таскужина Айгуль Амангельдиевна
	aigultas@mail.ru
	г.Берлин
	+49(0)1787139204

	Представительство в Азии и Океании

	представитель
	Ерманов Кайыржан Нурмуратович
	yermanov@edu-cip.kz
	г. Шанхай
	8 (1086) 627 80 315

	Представительство в г. Лондон, Великобритания

	представитель
	Ергалиева Акгул Кушбаевна
	yergaliyeva@edu-cip.kz

akgoul@rambler.ru
	г. Лондон
	+44 793 552 1060

	Представительство в США

	директор
	Дарибаев Абзал Аманкелдіұлы
	abzalmos@yahoo.com
	г. Вашингтон
	+1202 560 1973



	менеджер
	Кабиева Анелия Кудиярбековна
	aneliya.kz@gmail.com
	г. Вашингтон
	12026297204


3.  для заключения дополнительного соглашения к договору залога                     (замена срока действия договора, суммы предмета договора залога, залогодателя) необходимо личное присутствие залогодателя или доверенность от залогодателя на заключения дополнительного соглашения выписанная поверенному.   

4. в случае если в качестве обеспечения исполнения обязательств стипендиата был заключен договор поручительства, то от поручителя необходимо нотариально заверенное заявление согласие, что он не возражает против изменения условий обучения стипендиата.
5. копии удостоверения личности/паспорта и РНН от стипендиата, залогодателя, представителя по доверенности.  

6. в случае необходимости могут быть затребованы другие документы. 

Просим Вас учитывать, что в случае увеличения суммы обучения, если стоимость недвижимого имущества, представленная в обеспечение исполнения обязательств стипендиата, не покрывает стоимость обучения, стипендиат обязан предоставить дополнительное залоговое имущество и/или поручителей.  
